
 

Mitarbeiter/in als kfm. Bürofachkraft / Sachbearbeiter gesucht (m/w) 

 

 

Stellenbeschreibung:  

 

Wir, die Muggergittermacher, sind spezialisiert auf die Fertigung von hochwertigen 

Insektenschutzgittern und Lichtschachtabdeckungen aus dem Programm der NEHER 

Systeme GmbH & Co. KG. Die am Firmensitz in Ansbach produzierten Insekten-

schutzgitter werden an Endkunden und Fachhändler von Unterfranken bis Oberbayern 

geliefert. Erfahrene und engagierte Mitarbeiter helfen uns, höchste Standards zu 

erfüllen. Das soll auch so bleiben. Dafür suchen wir Sie zur Verstärkung unseres Teams 

in der Auftragsbearbeitung.  

 

 

Ihre Aufgaben sind:  

 

• Erfassung von Aufträgen in unser ERP-System,  

• telefonische und schriftliche Klärung von Auftragsdetails mit unseren Kunden, 

• Auftragsabstimmung mit unserer Fertigung,  

• Planung der Ausliefertouren,  

• Erstellung von Versandpapieren, 

• Mitarbeit an der Optimierung aller organisatorischen Abläufe. 

 

 

Ihr Profil / Sie bringen mit:   

 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

• gute Kenntnisse in Excel, Word, Outlook,  

• mehrere Jahre Berufserfahrung in einem breiten kaufmännischen / kauffraulichen 

Betätigungsfeld,   

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein,  

• selbständiges und konzentriertes Arbeiten,  

• räumliches Vorstellungsvermögen und Verständnis für einfache, technische 

Zeichnungen,  

• eine dienstleistungsbereite und kundenorientierte Grundhaltung,  

• Englischkenntnisse (erwünscht, nicht Bedingung). 

 

 

Wir bieten Ihnen:   

 

• Nach einem eventuell anfänglichen Zeitarbeitsvertrag eine unbefristete, 

interessante Tätigkeit in einem qualitätsbewussten Traditionsbetrieb,  
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• eine sorgfältige Einarbeitung in Ihren neuen Arbeitsbereich,  

• ein gutes Betriebsklima, das von einem Geist der Zusammenarbeit und 

gegenseitiger Unterstützung geprägt ist,  

• eine gute Anbindung unseres Betriebs an den öffentlichen Nahverkehr und  

• gute Perspektiven für Ihre weitere berufliche Entwicklung in einem expansiven 

Unternehmen. 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich mit Angabe von 

Lebenslauf und Zeugnissen bei:  

 

Spengler & Meyer GmbH 

Die Muggergittermacher 

Dr. Hans Mehringer 

Gutenbergstraße 4 

91522 Ansbach 

Tel. 0981 / 461500 

 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung wenn möglich in elektronischer Form an die E-Mail 

Adresse: bewerbung@muggergittermacher.de 

 

 

Weitere Angaben zu dem ausgeschriebenen Arbeitsplatz:  

 

Führungsverantwortung:  Aktuell nein, später eventuell denkbar 

 

Arbeitsort:  Gutenbergstraße 4, 91522 Ansbach 

 

Beginn:  Kurzfristig 

 

Arbeitszeit:  Vollzeit oder hohe Teilzeitstundenzahl; Bereitschaft zu 

jahreszeitlich bedingten Mehr- oder Minderstunden in 

Abhängigkeit von der saisonalen Auftragslage  

 

Vergütung:  Nach Vereinbarung. Bei der Besetzung des Stellenangebots 

findet kein Tarifvertrag Anwendung 

 

Reisebereitschaft:  Von seltenen Ausnahmen abgesehen in der Regel nicht 

erforderlich 


